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Leistungsbeschreibung für den Dienstleistungsauftrag: 
„Titel“

Kursiv dargestellt sind Hinweise zur Erstellung der Leistungsbeschreibung. Desweitern werden an einigen Stellen Formulierungsvorschläge gegeben.
Zu beachten sind die gesetzlichen Vorgaben der Vergabeverordnung (VgV), sowie weitere gesetzliche Regelungen zu öffentlichen Vergabeverfahren. Die Vergabe des Dienstleistungsauftrags wird von einer dazu berechtigten und befähigten Stelle in der ausgewählten Gebietskörperschaft durchgeführt. 
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Zu beachten: Falls ein Unternehmen eine Kommune bei der Erstellung der eingereichten Skizze unterstützt hat, hat dieses Unternehmen in jedem Falle wichtige Informationen erhalten (u.a. Inhalte der geplanten auszuschreibenden Beratungsleistung). Das führt dazu, dass die Kommune angemessene Maßnahmen zur Sicherstellung eines fairen Wettbewerbs treffen muss. Dazu finden sich (nicht abschließende) Konkretisierungen in § 7 Abs. 2 VgV. Sie umfassen danach u.a. die Unterrichtung der anderen am Vergabeverfahren teilnehmenden Unternehmen in Bezug auf die einschlägigen Informationen, die im Kontext mit der Vorbefassung ausgetauscht wurden oder daraus resultieren. Das bedeutet, dass sämtliche Informationen und Arbeitsergebnisse des vorbefassten Bieters gegenüber den anderen Unternehmen aktiv offengelegt werden müssen (etwa in den Vergabeunterlagen), damit diese bei der Angebotserstellung genauso darauf zurückgreifen können wie der vorbefasste Bieter selbst.


Auftraggeber dieses Dienstleistungsauftrages ist: 		___________________.
Das förmliche Vergabeverfahren wird durchgeführt durch: 	___________________.
Die inhaltliche Begleitung der Auftragserfüllung erfolgt durch: 	___________________.

I. Hintergrund

Hinweis: Beschreiben Sie hier kurz den Kontext für die Auftragsvergabe. 

II. Ziel des Auftrags

Hinweis: Beschreiben Sie hier das Ziel des auszuschreibenden Dienstleistungsauftrags. 


III.1. Aufgabenstellung/zu erbringende Leistungen

Formulierungsvorschlag:

Die unter II. ausgeführten Ziele sollen durch die folgenden Arbeitsschritte erreicht werden: 

· Hinweis: Übersicht der geforderten Arbeitspakete

Im Angebot sind die gewählte Methodik und die konkrete Vorgehensweise zur Erfüllung der in den aufgeführten Arbeitspaketen geforderten Leistungen ausführlich darzustellen. Die Beschreibung soll hinreichend konkrete Angaben dazu enthalten, welche Vorgehensweise und welche einzelnen Arbeitsschritte in der Bearbeitung der Teilaufgaben gewählt werden. Es ist ein hinreichend detaillierter Arbeits-, Zeit-, Meilenstein- und Ressourcenplan inklusive Reisetätigkeit beizufügen. Dieser soll die Aufgliederung der Ausgaben/Kosten in die einzelnen Arbeitspakete aufzeigen. 
Es ist ein angemessener Personal- und Sachmitteleinsatz anzusetzen, der die vollständige termingerechte Bearbeitung des gesamten Aufgabenumfangs bei gleichbleibend hoher wissenschaftlicher Qualität sicherstellt.

Zur Orientierung bei der Angebotserstellung wurde für jedes Arbeitspaket der vom Auftraggeber geschätzte notwendige Arbeitsaufwand in Personentagen angegeben. 

Die vorgegebenen Arbeitspakete werden im Folgenden dargestellt.

III.2.1 Arbeitspaket 1
AP 1: Titel (Zeitspanne)
Beschreibung Arbeitspaket. 

Geschätzter Aufwand: ca. XX Projekttage (PT)

III.2.2 Arbeitspaket 2 
AP 2: Titel (Zeitspanne)
Beschreibung Arbeitspaket. 

Geschätzter Aufwand: ca. XX Projekttage (PT)

III.2.3 weitere Arbeitspakete

IV. Bearbeitungszeit
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Formulierungsvorschlag:

Die Auftragslaufzeit erstreckt sich über XX Monate, der voraussichtliche Beginn ist unmittelbar nach Zuschlagserteilung, Zeitraum.

V. Allgemeine Anforderungen an die zu erbringende Leistung

V.1 Projektmanagement und Zusammenarbeit
Hinweis: Hier bitte die aus Ihrer Sicht notwendigen Anforderungen an den Auftragnehmer beschreiben

V.2 Berichte
Hinweis: Hier bitte die aus Ihrer Sicht notwendigen Anforderungen an den Auftragnehmer beschreiben. Bitte beachten Sie dabei, dass zum Ende des Vorhabens das vollständig ausgearbeitete Konzept durch Sie veröffentlicht werden muss (siehe Auslobungsunterlagen).

V.3 Veröffentlichungen
Hinweis: Bei der Veröffentlichung des Konzeptes ist der Leitfaden Kommunikation HyLand zu beachten (https://www.now-gmbh.de/de/service/logos-und-leitfaeden).

V.4 Ausführung der Leistung
Hinweis: Hier bitte ggf. Ihre zusätzlichen Anforderungen zur Ausführung der Leistung durch den Auftragnehmer beschreiben (z.B. Anforderungen an die Qualifikation der Auftragnehmer, spezifische Methodik etc.).
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