	Forschungszentrum Jülich GmbH / PTJ
	Vorhaben:
	03 SF2011A


Dienstreiseabrechnung

	
	Name:
	Vorname:
	Dienstort:
	Wohnort:

	
	für die Zeit vom:
	
	bis: 
	nach: 

	
	Grund der Reise: 
	Gutachtersitzung der BMBF Fördermaßnahme „CLIENT II“


Urlaub während der Reise?
( ja
( nein

(Angabe unbedingt erforderlich)

	1.
	Reiseablauf:
	Bei mehreren Geschäftsorten Erläuterungen auf gesondertem Blatt bzw. Reiseverlauf beifügen

	
	Hinreise von
	
	
Beginn der Reise
	Datum
	
	Uhrzeit
	

	
	
	
	
Grenzübertritt bei Einreise
	Datum
	
	Uhrzeit
	

	
	
	
	
Ankunft
	Datum
	
	Uhrzeit
	

	
	Beginn des Dienstgeschäftes
	
	Datum
	
	Uhrzeit
	

	
	Ende des Dienstgeschäftes
	
	Datum
	
	Uhrzeit
	

	
	Rückreise von
	
	
Abfahrt
	Datum
	
	Uhrzeit
	

	
	
	
	
Grenzübertritt bei Rückreise
	Datum
	
	Uhrzeit
	

	
	
	
	
Ankunft
	Datum
	
	Uhrzeit
	

	
	
	
Ende der Reise

Ende der Reise
	Datum
	
	Uhrzeit
	

	2.
	Benutzte Beförderungsmittel:



( Bahn
( Flugzeug
( Bus, U/S-Bahn
( Taxi (bitte begründen)


( privateigener PKW
( PKW-Mitfahrer
( Dienstwagen (Kostenbeleg der Dienstelle/Firma beifügen)
	
Bei Benutzung öffentlicher Beförderungsmittel Original-Belege vorlegen
	nur für

	
Großkundenabonnement
( ja
( nein
	Reisekostenstelle

	
(bitte Kostenbeleg der Dienststelle/Firma beifügen)
	€
	Ct.

	
	Kl. Bahnfahrt
	€
	
	
	Flug
	€
	
	
	

	Zuschläge
	€
	
	
	Schlaf-/Liegewagen
	€
	
	
	

	Zu- und Abgang (Bus, U/S-Bahn, Taxi o.ä.)
	€
	
	
	

	Sonstige Fahrkosten:
	
	€
	
	
	

	Gefahrene PKW-km:
	
	
	/Mitfahrer km:
	
	
	

	Namen der Mitfahrer:
	
	
	

	3.
	Tage- und Übernachtungsgeld
	

	
	
	volle Tage
	€
	
	
	

	
	
	Tagegeld 5/10
	€
	
	
	

	
	
	Tagegeld 3/10
	€
	
	
	

	
	
	Nächte zu
	€
	
	
	

	
	(erhöhte Hotelkosten sind zu begründen, bitte Original-Rechnung beifügen)
	

	4.
	Nebenkosten (Erstattung gegen Vorlage der Original-Belege)
	

	5.
	Teilnahmegebühren
	€
	
	(bitte Original-Beleg und  Programm beifügen)
	

	
	Sitzungsgelder
	€
	
	
	

	6.
	unentgeltliche Übernachtungen:
( ja
	
	mal
	
( nein
	

	
	unentgeltliche Mahlzeiten:
( ja
	
	mal Frühstück
	
( nein
	

	
	Datum:
( ja
	
	mal Mittagessen
	
( nein
	

	
	Datum:
( ja
	
	mal Abendessen
	
( nein
	

	7.
	a)
	Vorschüsse:
( ja
	€
	
	
	( nein
	
insgesamt:
	

	
	b)
	Zuwendung:
( ja
	€
	
	
	( nein
	
./. Vorschüsse:
	

	
	Dritter erhalten
	
	
zu zahlen / zu vereinnahmen:
	

	Ich versichere die Richtigkeit meiner Angaben,

Reisebericht und Reiseverlauf sind beigefügt
	Die Ausführung der Dienstreise

wird bestätigt
	Sachlich richtig

und festgestellt

	Datum/Dienstreisender
	Datum/Dienstreisegenehmigungsberechtigter der KFA (PTJ)
	Datum/Reisekostenstelle KFA


Anlage zur Dienstreiseabrechnung

Die nachfolgenden Angaben sind unbedingt erforderlich und daher der Dienstreiseabrechnung beizufügen.

	Name
	

	Vorname
	

	Straße
	

	PLZ und Wohnort, Land (wenn nicht D) 
	

	Telefon dienstlich mit 

Angabe der Dienststelle
	

	Vergütungsgruppe
	

	Kontoinhaber
	

	Kreditinstitut mit Ortsangabe,
Land (bei Auslandszahlung)
	

	BIC 
	

	IBAN 
	


