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1. Bestimmung der Unternehmenskategorie
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Unternehmens-
kategorie

Zahl der 
Mitarbeiter Umsatz Bilanzsumme

mittelgroß unter 250 ≤ 50 Mio. € ≤ 43 Mio. €

klein unter 50 ≤ 10 Mio. € ≤ 10 Mio. €

mikro unter 10 ≤ 2 Mio. € ≤ 2 Mio. €

Nachzulesen im Benutzerleitfaden S.10 - 14

Um überhaupt als KMU zu gelten, müssen folgende Kriterien erfüllt sein:

https://op.europa.eu/de/publication-detail/-/publication/756d9260-ee54-11ea-991b-01aa75ed71a1
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2. Bestimmung des Unternehmenstyps
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Liegt eindeutig ein KMU-Unternehmen vor, muss zu Beginn der KMU-Erklärung definiert werden, 
zu welchem Unternehmenstyp sie gehören.

Nachzulesen im Benutzerleitfaden S.7 & 15 - 24 (Mit ausführlichen Beispielen!)

Das Unternehmen ist völlig unabhängig, oder es bestehen Partnerschaften mit 
anderen Unternehmen mit einer oder mehreren Minderheitsbeteiligungen (von 
jeweils weniger als 25 %).

Beläuft sich die Beteiligung an einem anderen Unternehmen auf mindestens 25 
%, ohne dass der Anteil von 50% überschritten wird, handelt es sich um eine 
Beziehung zwischen Partnerunternehmen.

Überschreitet die Beteiligung an einem anderen Unternehmen den Schwellenwert 
von 50%, handelt es sich um miteinander verbundene Unternehmen.

Eigenständig

Partner

Verbunden

https://op.europa.eu/de/publication-detail/-/publication/756d9260-ee54-11ea-991b-01aa75ed71a1
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3. Die Struktur der Erklärung
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Da nun geklärt ist, zu welchem Unternehmenstypen Sie gehören, können wir uns einmal anschauen, welche Teile der 
KMU-Erklärung für sie wichtig sind. Hierzu ein kleiner Überblick welche Seiten für Sie zu beachten sind und in welcher 
Reihenfolge diese ausgefüllt werden (Empfehlung):

Welcher 
Unternehmenstyp 

sind Sie?

Eigenständiges 
Unternehmen

Zu bearbeiten: 
S.1

Partner-
unternehmen

Zu bearbeiten: 
S.3 → S.4 → 

S.2 → S.1

Verbundenes 
Unternehmen

Zu bearbeiten: 
S.5(6) → S.7 → 

S.2 → S.1

Kein Anhang Anhang A Anhang B

Weitere Seiten sind 
frei zu lassen

Weitere Seiten sind 
frei zu lassen

Weitere Seiten sind 
frei zu lassen
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4. Was beim Ausfüllen zu beachten ist
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Wir bitten Sie immer den gleichen Bezugszeitraum 
anzugeben. Dieser bezieht sich auf den letzten 

geprüften Jahresabschluss.

Sämtliche Daten bitte in 1000er Schritten angeben:
1.000.000 ≙ 1.000

123.456,78 ≙ 123,45

Die Erklärung kann digital oder auch in Papierform 
ausgefüllt werden. In jedem Fall muss sie aber 

ausgedruckt und unterschrieben an uns gesendet 
werden.

1.

2.

3.
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5.1 Die KMU-Erklärung
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Mit den folgenden Folien möchten wir Ihnen mitgeben, welche Daten sie in die verschiedenen Tabellen der 
Erklärung eintragen.

Seite 1: Hier tragen sie bitte die kumulierten Daten ALLER zu betrachtenden Firmen ein. 
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5.2 Die KMU-Erklärung
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Seite 2: Die Zeile „Insgesamt“ muss hier in jedem Fall den Daten der Tabelle auf Seite 1 entsprechen
• Als eigenständiges Unternehmen füllen sie lediglich Seite 1 der Erklärung aus

• Partner Unternehmen füllen bitte die 1. und 2. Zeile aus, um daraus die Zeile „Insgesamt“ zu berechnen

• Verbundene Unternehmen füllen bitte die 1. und 3. Zeile aus, um daraus die Zeile „Insgesamt“ zu berechnen
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5.3 Die KMU-Erklärung
(Für Partnerunternehmen)
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Seite 3: Hier werden ALLE Unternehmen eingetragen, für die sie auch ein „Beiblatt Partnerunternehmen“ (S.4) ausgefüllt 

haben. Die Daten kommen dann aus der Tabelle „Partnerunternehmen“.

Die Daten aus der Zeile „Insgesamt“ werden dann anschließend in die Tabelle auf Seite 2 übertragen. Genauer gesagt, dort in 

die Zeile 2.
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5.4 Die KMU-Erklärung
(Für Partnerunternehmen)
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Seite 4: Diese Seite muss für jedes 

Partnerunternehmen einzeln ausgefüllt 

werden. In der ersten Tabelle tragen sie bitte 

noch einmal die zusammengetragenen Daten 

ALLER zu betrachtenden Unternehmen mit 

ein, wie sie es auch auf Seite 1 machen 

mussten.

Anschließend berechnen sie damit die 

Anteile des zu betrachtenden Partner-

unternehmens in Tabelle 2.
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5.5 Die KMU-Erklärung
(Für verbundene Unternehmen)
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Fall 1: In der ersten Tabelle tragen sie bitte noch einmal die 

zusammengetragenen Daten ALLER zu betrachtenden 

Unternehmen mit ein, wie sie es auch auf Seite 1 machen 

mussten. In der zweiten Tabelle dann die jeweiligen 

Partnerunternehmen.

Die Daten aus der Zeile „Insgesamt“ werden dann 

anschließend in die Tabelle auf Seite 2 übertragen. 

Genauer gesagt, dort in die Zeile 1.

Seite 5: Bei verbundenen Unternehmen gibt es zwei Fälle, die in der Erklärung beschrieben werden.
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5.6 Die KMU-Erklärung
(Für verbundene Unternehmen)
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Fall 2: Tragen sie auf dieser Seite in der 

Tabelle bitte alle verbundenen Unternehmen 

mit ihren spezifischen Daten ein

Die Daten aus der Zeile „Insgesamt“ werden 

dann anschließend in die Tabelle auf Seite 2 

übertragen. Genauer gesagt, dort in die 

Zeile 1.

Seite 6: Bei verbundenen Unternehmen gibt es zwei Fälle, die in der Erklärung beschrieben werden.
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5.7 Die KMU-Erklärung
(Für verbundene Unternehmen)
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Dies ist nur notwendig im Fall 2 der verbundenen Unternehmen. Fall 1 benötigt keine Bruttoangaben der verbundenen 

Unternehmen.

Seite 7: Für jedes verbundene Unternehmen muss ein Beiblatt ausgefüllt werden. Auf diesem Beiblatt müssen die Daten des 

verbundenen Unternehmen in die Tabelle eingetragen werden. Die Daten aus der Zeile „Insgesamt“ müssen anschließend in 

die Tabelle auf Seite 6 übertragen werden.
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